SMERNICAZE01/2010
o rozsahu a spésobe pouzitia vydavkov
na reprezenta¢né a propagacné ucely
obce Dobra Niva,
Zakladnej Skoly s materskou Skolou Dobra Niva
a Obecnych lesov Dobra Niva, s.r.o.

Platnost’ od
22.07.2010

Vyvesené na uradnej tabuli: 20.07.2010
Zvesené z uradnej tabule: 22.07.2010

V stlade so zakonom ¢. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni

neskor$ich predpisov a § 34 zdkona NR SR ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
V zneni neskorsich predpisov

sa vydava

Smernica o rozsahu a sposobe pouzitia vvdavkov na reprezentaéné a propagaéné ucely
obce Dobra Niva, Zakladnej $koly s materskou §kolou Dobra Niva
a Obecnych lesov Dobra Niva, s.r.o.

Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

1. Obec Dobra Niva a fou zriadené organizacie —moézu uhradzat vydavky na reprezentacné

2.

a propagacéné ucely v rozsahu schvalenom v rozpoéte Obce Dobra Niva a niou zriadenych organizacii
na prislusny rozpoctovy rok pri zachovani maximalnej hospodarnosti, U¢innosti a vecnej
preukazanosti.

Clanok 2
VYDAVKY NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Tieto vydavky moézu byt pouzit¢é v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduju reprezentacneé,

hospodarske a iné spolocenské doévody a to na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’al$ie vydavky spojené s pobytom oficiadlnych
hosti

b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prilezitosti
(rokovani)

¢) vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou 0bce Dobra Niva

Na tcely tejto Smernice sa:

a) za oficidlnu navstevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia /aj jedna osoba/, ktora
prerokovdva so zastupcami obce afou zriadenymi organizdciami dolezité spolocenské
a hospodarske otazky,

b) za obcerstvenie sa povazuje kava, ¢aj, nealkoholické napoje, a pripadne aperitiv, pivo a iné,
jedlo podla povahy a dizky trvania akcie. Pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 6 hodin
sa poskytne obcCerstvenie a pohostenie maximalne do vysky 13,00 € na jedného tucastnika,
pri trvani rokovania nad 6 hodin sa poskytne obcerstvenie a pohostenie maximalne do vysky
23,00 € na jedného ucastnika. Alkoholické napoje mozno podavat’ len v spolocCensky nutnej
miere,

c) za dal$ie vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti sa povazuju vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kultirny program. Statutdr organizacie



1.

2.

moze poskytnut’ zahrani¢nej delegacii a vynimo¢ne v oddvodnenych pripadoch aj tuzemskej
delegacii v spoloCensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za primerany vecny dar
sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar do hodnoty 66,00 € na jednu osobu, pri tuzemskej
delegacii dar do hodnoty 33,00 € na jednu osobu,

d) vecné dary sa mézu poskytnut’: pri vyznamnych Sportovych , kultarnych a spoloc¢enskych
podujatiach v hodnote do vysky 100,00 € na jedno podujatie, osobam reprezentujucim obec
Dobra Niva v oblasti hospodarskeho, kultirneho a spolocenského zivota a $portu do vysky
100,00 €, v pripade reprezentacie obce Dobra Niva na medzinarodnej urovni do vysky 100,00 €
na jednu osobu,

e) pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného zivotného jubilea obana obce Dobra Niva, obec Dobra
Niva mo6ze poskytnut’ vecny dar alebo odmenu v hodnote do vysky 50,00 €.

Clanok 3
ZASADY POUZIVANIA VYDAVKOV
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY

Limit vydavkov na reprezentaéné ucCely a vydavky na propagac¢né ucely st dané schvalenym
rozpisom rozpoctu na prislusny rok. Za hospodarenie s limitom na reprezenta¢né ucely zodpoveda
Statutar organizacie.
Vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a dolozené prislusnymi
dokladmi. Doklady preukazujuce vydavky na tento ucel musia obsahovat okrem vSeobecne
platnych nalezitosti ictovnych dokladov aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie a pohostenie (priloha ¢.1 k Smernici)

- pri akej prilezitosti

- pocet ti¢astnikov

- rozpis konzumacie

- doba trvania
b) pri vydavkoch na dary (priloha ¢.2 k Smernici)

- 0znacenie darovanej veci a jej hodnotu

- prilezitost’ pri akej, komu a kedy bol dar poskytnuty

Clanok 4
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tato Smernicu schvalilo Obecné zastupitel'stvo v Dobrej Nive na svojom zasadnuti dita 22.07.2010
pod ¢islom uznesenia 18/2010, bod ¢&.2.
Tato Smernica nadobuda u¢innost’ diiom schvalenia Obecnym zastupitel'stvom v Dobrej Nive.

Ing. Marta Sykorova
starostka obce



Ziadanka
na pohostenie a obcerstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaciu akcie:
Akcia (ucel):

Termin akcie (datum, hodina):

Miesto konania:

Pocet ucastnikov akcie: domaci
zahrani¢ni

Trvanie akcie:

Poziadavka na pohostenie — ob¢erstvenie:

Datum:

Podpis zodpovedného zamestnanca :

Limit vydavkov :

Vydavky na 1 ucastnika akcie:

Vydavky na akciu celkom:

Priloha ¢. 1 k Smernici

podpis Statutara organizacie



Priloha ¢. 2 k Smernici

Ziadanka
na zabezpecenie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpecenie daru:

Oznacenie darovanej veci :

Hodnota darovanej veci :
Komu bol dar poskytnuty :
Pri akej prilezitosti bol dar poskytnuty :

Den poskytnutia daru :

Datum:

Podpis zodpovedného zamestnanca :

podpis Statutdra organizacie



